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榕开司〔2025〕41 号

马尾区司法局 2025 年度“双随机”抽查工作

检查报告

为做好我区 2025 年法律服务行业“双随机、一公开”抽查

工作，保证执法检查公平、公正、公开，结合马尾区实际情况制

定 2025 年“双随机”抽查工作方案，并根据方案要求，于 2025

年 11 月 14 日在人教科监督下，随机抽取 3 个法律服务机构，3

名带队领导，6 名行政执法人员，并于 11 月 21 日、11 月 28 日

对被查单位进行抽查，现报告如下：

一、对福建品磊律师事务所抽查报告

（一）律师事务所保持设立条件情况

福建品磊律师事务所于 2022 年 1 月设立，地址位于马尾区

马尾镇儒江路 60 号中建海峡商务广场 2#19 层 1903A，设立人林

达国，注册资本 10 万元。律所现有执业律师 5 人，其中党员律

师 2 人，2025 年律所未开展人员招聘工作。因人员规模等原因，
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律所暂未成立党支部。该律所制定的章程符合《律师事务所管理

办法》的内容，有自己的名称、住所和章程，符合保持设立的条

件。

（二）律师事务所建立健全规章制度及执行情况

福建品磊律师事务所制定了《福建品磊律师事务所规章制

度》，内容涉及律师执业、人员管理、业务学习培训、财务管理、

统一收案收费、重大案件集体研究、执业过错责任追究、业务档

案归档等方面制度，其中《律师事务所业务范围》《律师执业“六

条禁令”》《福州市律师行业行为规范》《律师事务所服务承诺

制度》《福州市律师服务收费指导标准（节选）》已上墙。

（三）律师事务所统一收案、统一收费并如实入账情况

从律所提供的 2024、2025 年收案登记本显示，2024 年共代

理诉讼、非诉讼专项法律事务 109 件，2025 年截至 11 月 21 日

年共代理诉讼、非诉讼专项法律事务 54 件。抽查了 2024 年度闽

品律字第 37 号、2025 年度闽品律字第 007 号、2025 年度闽品律

字第 008 号、2025 年度委托人为陈厚达的民事案件卷宗、2025

年度委托人为林航的刑事案件卷宗、2025 年度委托人为福州市

鼓楼区星八八艺术培训学校有限公司的民事案件卷宗共 6 份卷

宗，均装订归档，无明显错误，但档案管理存在部分卷宗未编号

和所有卷宗均未标明保管期限的共性问题。从律所的卷宗材料中

看出，各个案件均已开具票据，费用均在律师收案后统一收费，

并未发现私自收案、私自收费的情况。各卷宗所附发票金额及号

码与律所提供的收案登记本中所记载的收费金额及发票号码均



相符
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。

（四）律师事务所遵守法律法规及规章情况

2024 年度，未发现福建品磊律师事务所存在不遵守法律法

规及规章的情况，未发现该律所存在被司法行政部门以及律师协

会通报批评及处罚的情况。2025 年度截至11 月 21 日，亦未发

现上述情况。

（五）律师遵守法律法规及规章情况

福建品磊律师事务所有 5 名执业律师。律师在执业活动中能

严格遵守律师职业道德和职业纪律。未发现律师被司法行政部门

及律师协会通报批评及处罚的情况。

（六）法律顾问工作资料归档情况及工作成效

福建品磊律师事务所非法律顾问单位，无可归档资料可查。

（七）法律法规和规章规定的其他事项

福建品磊律师事务所规章制度相对健全，日常管理规范，制

定有律师事务所统一收案统一收费及审批制度、律师执业“八条

禁令”等，规范全所律师职业行为，培养良好的职业道德。

（八）评价及建议

1.通过对律师执业质量监督情况的抽查询问，未发现品磊律

师事务所受到相关行政处罚和行业惩戒。律所规章制度较为健

全，管理规范，运行正常，当事人对品磊律师事务所律师提供的

法律服务比较满意。

2.通过对品磊律师事务所归档卷宗的随机抽查，建议及时整

改存在的问题，加强内部管理，进一步规范案件卷宗整理归档工
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作。

二、对福建千向律师事务所抽查报告

（一）律师事务所保持设立条件情况

福建千向律师事务所于 2023 年 4 月 12 日设立，地址位于马

尾区儒江西路 50 号大德广场 C 座一层 01 商业。该律所是由李伟

征、张玲、林金东律师出资设立的合伙所，设立人李伟征、张玲、

林金东，注册资本 30 万元。律所现有执业律师 4 人，无党员律

师，有开展人员招聘工作。因人员规模等原因，律所暂未成立党

支部。该律所制定的章程符合《律师事务所管理办法》的内容，

有自己的名称、住所和章程，符合保持设立的条件。

（二）律师事务所建立健全规章制度及执行情况

福建千向律师事务所 2023 年 5 月 6 日制定了《福建千向律

师事务所内部管理制度》，内容涉及律师执业、人员管理、律师

日常管理等方面多项制度，其中《律师事务所业务范围》《律师

执业“八条禁令”》《律师职业道德和执业纪律教育检查制度》

《律师事务所办理重大、敏感性、群体性案件备案及集体讨论制

度》《律师事务所统一收案、统一收费制度》已电子屏幕滚动播

放，但律所墙面无律师去向牌。

（三）律师事务所统一收案、统一收费并如实入账情况

从律所提供的2024年收案登记本、2025年收案登记本显示，

2024 年共代理诉讼、非诉讼专项法律事务 33 件，2025 年截至

11 月，共代理诉讼、非诉讼专项法律事务 37 件，但该所采取收

到所有款项后入卷的方式，故存在登记案件量与实际接案量不符



的问题。抽查了：（1）2024 年千民字第 25-1 至 25-4 号卷宗，

发现该系列卷宗存在不同案但同号，合并开具发票的情况；（2）

2025 年千榕民字第 17 号卷宗，发现该卷宗封面未填写、无目录、

无发票、无授权委托书等一系列问题；（3）2025 年千榕民字第

18 号卷宗，发现该卷号有两个不同案件的卷宗，卷宗未整理、

目录与材料不一致、两案合并开具发票且卷宗中未附发票等问

题；（4）2025 年千榕民字第 28 号卷宗，发现无受理审批表、

无发票附卷、无会见当事人谈话笔录、无代理词、无办案小结等

材料。从律所的卷宗材料中看出，各个案件均已开具票据，费用

均在律师收案后统一收费，并未发现私自收案、私自收费的情况，

但存在多案合并开具发票、2025 年发票均未入卷的情况。律所

虽有《公章管理制度》，但受人员规模影响，实际使用情况较不

规范。该律所于 2023 年 4 月 12 日成立，从律所提供的反映了

2024 年度经营成果、现金流动及收支权益变动的审计报告显示，

该律所的净利润为正值，这表明该律所在 2024 年度的经营活动

中实现盈利，财务状况稳健。作为一家新成立的律所，这为未来

发展奠定了坚实的基础。今后需继续优化运营效率，严格控制成

本，并加大在高潜力业务领域的战略性投入，以驱动更高质量、

可持续的增长
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。

（四）律师事务所遵守法律法规及规章情况

2025 年度，未发现福建千向律师事务所存在不遵守法律法

规及规章的情况，未发现该律所存在被司法行政部门以及律师协

会通报批评及处罚的情况。2025 年度截至11 月 28 日，亦未
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发现上述情况。

（五）律师遵守法律法规及规章情况

福建千向律师事务所有 4 名律师（其中 1 名实习律师）。律

师在执业活动中能严格遵守律师职业道德和职业纪律。未发现律

师被司法行政部门及律师协会通报批评及处罚的情况。

（六）法律顾问工作资料归档情况及工作成效

福建千向律师事务所非法律顾问单位，无可归档资料可查。

（七）法律法规和规章规定的其他事项

福建千向律师事务所规章制度相对健全，日常管理规范，制

定有律师事务所统一收案统一收费及审批制度、律师执业“八条

禁令”等，规范全所律师职业行为，培养良好的职业道德，但检

查发现日常工作中案件审批制度未严格执行。

（八）评价及建议

1.通过对律师执业质量监督情况的抽查询问，未发现福建千

向律师事务所受到相关行政处罚和行业惩戒。律所规章制度较为

健全，但管理规范与卷宗材料整理混乱不清，尤其采用全部款项

到账后入卷的方式导致实际收件量与登记案件量不符、发票不入

卷，单独存放、卷皮填写不完整、授权委托书无落款时间、无目

录等一系列问题。

2.通过对福建千向律师事务所归档卷宗的随机抽查，建议及

时整改存在的问题，加强内部管理，进一步规范案件卷宗整理归

档工作，严格按照《律师事务所业务档案管理办法》进行卷宗整

理。
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三、对福州市马尾公证处抽查报告

（一）组织建设情况

查阅了 2025 年马尾公证处人员花名册，马尾公证处共有公

证人员 8 人，其中公证员 4 人，公证员助理 1 人，公证辅助人员

3 人。公证员 4 人为事业编制人员；公证员助理为事业编制人员；

其他公证辅助人员均为编外聘用人员。公证处现有事业编制数 5

人，已招收 5 人。公证员中三级公证员 1 人，四级公证员 2 人，

未评级公证员 1 人。截至 2025 年 11 月，马尾公证处获评区行政

服务中心标兵窗口 1 次、服务标兵 3 人次。

（二）执业活动情况

1.业务开展情况

截至 2025 年 10 月，马尾公证处共完成 4111 件公证服务，

其中国内公证 1142 件，涉外公证 2868 件，涉台公证 89 件，涉

港澳公 12 件，公证业务收费 1299318 元。共派出公证人员 32 人

次，前往拆迁征收改造选房、公租房配租、小区业委会选举、评

估机构抽取、违章建筑拆除等不同项目现场进行公证服务，为群

众、企业提供公证法律服务咨询 3300 余次，上门服务 24 次，办

理远程视频公证 5 件，提供延时服务 63 次，有效地维护了人民

群众的合法权益。

2.公证专用水印纸使用情况

检查人员查看了公证处水印纸使用情况，2017年 11月以来，

公证处共入库水印纸 127000 张，截至 2025 年 11 月 21 日，库存

剩余水印纸 3000 张，已使用 120230 张，领用未使用 860 张，作



8

废 2910 张，无遗失公证专用水印纸。

3.投诉情况

马尾公证处截至 2025 年 11 月 20 日共解答诉求件 6 件，每

件诉求均及时解答，马尾公证处及公证员未受到任何投诉。

（三）公证质量情况

经查，马尾公证处已顺利通过 2025 年福州市公证质量检查，

同时马尾公证处制定了公证质量管理制度，并且定期自查，严把

公证质量关。截至 2025 年 10 月，马尾公证处共完成 4111 件公

证服务，所办公证在文书制作、程序遵守、办理时效等方面均较

规范。

检查人员随机抽取了马尾公证处的 5 份卷宗，分别是（2025）

闽榕马证内民字第 1185-1186 号、（2025）闽榕马证内民字第

1196 号、（2025）闽榕马证字第 2846-2847 号、（2025）闽榕

马证字第 2844-2845 号、（2025）闽榕马证字第 2836-2837 号，

以上卷宗均依照程序出证，办理及时，未发现问题。存在问题：

1.窗口接待人员离岗，有时未放置“请稍候”告示牌；2.卷宗号

202518346 号卷宗公证收费告知书未及时放入卷宗。

（四）公证员执业年度考核情况

经查，2025 年度考核结果未出，2024 年度福州市公证员考

核结果优秀等次 1 人：林佳瑶；合格等次 2 人：袁伟东、林珣玥。

（五）档案管理情况

1.马尾公证处已按照《公证档案管理办法》制定《福州市马

尾公证处公证档案管理制度》。
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2.1984 年至 2019 年档案已经移交区档案馆保存，档案馆已

经入库归档，2020 年至 2025 年档案保存于马尾区行政服务中心

的档案室，接下来马尾公证处将视具体情况，逐步向区档案馆移

交卷宗。

（六）财务制度执行情况

2019 年 1 月起，根据福建省司法厅、财政厅的要求，公证

收费由非税收入改为经营服务性收入，需要开立单独的收款账户

及税收申报。截至 2025 年 10 月，马尾公证处开票总金额为

1299318 元，应缴税额 13521.56 元。马尾公证处每月依据开票

金额将公证业务收入从收款账户转至区财政局专户，每个季度末

从收款账户扣除应缴税款。2023 年 7 月起，马尾公证处“三重

一大”事项均按规定由司法局党组会议研究决定，同时执行“财

务一支笔”制度，公证处的财务支出由区司法局局长“一支笔”

审批。马尾公证处针对公证业务收费账户加强管理，进行会计核

算，同时由公证处编内人员唐音担任账户管理员，规范建账，确

保账户安全。

（七）内部管理制度建设情况

此次检查查阅了《马尾公证处办公场所管理办法》《窗口工

作人员选任及管理办法》《马尾公证处窗口负责人制度》《马尾

公证处办事窗口服务事项办理规则》及《马尾公证处窗口服务规

范》等内部管理制度，总体上制度健全、覆盖面广。2025 年以

来，马尾公证处未发现效能告诫、群众投诉等情况。

（八）评价及建议

马尾公证处能够严格遵循法律法规及各项规章制度，忠实履
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行公证职能，依法合规开展执业活动，切实维护人民群众合法权

益，提供高效便民的公证服务。建议马尾公证处及时整改存在的

问题，加强内部管理，持续提高公证质量。

福州市马尾区司法局

2025 年 12 月 3 日

（此件主动公开）

福州市马尾区司法局 2025年12月3日印发


