福州市马尾区教育局重大行政执法决定法制审核流程图










1.送审


责任部门：执法科室


时限：应当在法律法规规章规定作出执法决定的期限内（且预留出法制审核时限）。





告知补正





送审材料不齐全





2.审核


责任部门：局办公室


审核形式：以书面审核为主。





送审材料包括：拟作出重大行政执法决定的情况说明，应载明案件基本事实、处理意见、适用依据、执行裁量权基准情况、执法人员资格情况、调查取证情况、听证、评估、鉴定情况及其他需要说明的情况；拟作出重大执法决定书文本及相关证据材料；经过听证程序的，应当提交听证笔录；经过评估、鉴定或者专家评审的，应当提交评估、鉴定报告或者评审意见；其他有关材料。








3.出具法制审核意见


责任部门：局办公室


时限：自收到完备的送审材料起5个工作日内（案件复杂的，经分管领导批准可以延长3个工作日）。





作相应处理


责任部门：执法科室


处理情形：修改完善后再送审或不作出行政执法决定。





否





审核是否通过





是





5.归档


责任部门：执法科室





4.作出行政执法决定


责任部门：执法科室








